ProОблік Онлайн | чек-лист для роботодавця
Що зробити підприємству вже зараз
Короткий чек-лист з електронного військового обліку після Постанови №812
	Як користуватися: пройдіть чек-лист по кожному пункту, позначте виконані дії та одразу визначте, що потрібно доопрацювати до електронного звіряння, подання повідомлень або перевірки.



	№
	Що зробити
	Що перевірити / який результат має бути
	Виконано

	1
	Перевірити наказ про відповідальну особу
	Є актуальний наказ; визначено відповідальну особу; передбачено заміну на час відпустки, лікарняного або звільнення.
	☐

	2
	Перевірити КЕП керівника
	КЕП чинний; є доступ до носія/хмарного підпису; зрозуміло, хто підписує електронні повідомлення.
	☐

	3
	Перевірити КЕП відповідальної особи
	Відповідальна особа має чинний КЕП або визначено, хто буде формувати документи та передавати їх на підпис.
	☐

	4
	Визначити уповноважену / резервну особу
	Є внутрішній порядок: хто формує, хто підписує, хто контролює статуси і хто замінює відповідальну особу.
	☐

	5
	Оновити списки персонального військового обліку
	Списки відповідають кадровим наказам; внесені прийняті, звільнені, призупинені, увільнені працівники відповідно до правил обліку.
	☐

	6
	Перевірити ключові дані працівників
	ПІБ, РНОКПП/паспортні дані, дата народження, адреса, посада, наказ про прийняття, категорія обліку, ТЦК.
	☐

	7
	Перевірити наявність ВОД у працівників
	Є паперовий або електронний ВОД; для е-ВОД перевіряється дата формування, QR-код та актуальність даних.
	☐

	8
	Налаштувати електронний архів підтверджень
	Окрема папка/реєстр для квитанцій, статусів, скріншотів, повідомлень, описів вкладення та доказів подання.
	☐

	9
	Перевірити доступні сервіси Дії
	Перевірено, які сервіси реально доступні для роботодавця; не плутаємо Дію, Резерв+ і кабінет персонального обліку.
	☐

	10
	Визначити порядок дій, якщо сервіс недоступний
	Є резервний паперовий алгоритм: копія, опис вкладення, квитанція, повідомлення про вручення або відмітка про прийняття.
	☐


Важливо: якщо офіційний електронний сервіс недоступний, підприємство не припиняє військовий облік. Працюємо паперово та зберігаємо докази подання документів.
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